
公共施設予約・照会システム

抽選申込の手順

1

3/25～31の期間
にシステムへ
ログインする

申込みしたい日
を１日ごとに
申込む

当選希望数を
設定する
（最大4コマ）

抽選の優先順位
を設定する

4/1正午以降に
システムで抽選
結果を確認する

4/7までに窓口で
手続きをして
予約完了



1.システムへログイン

1)次の項目を入力する

または

ソフトウェアキーボードで入力する

①利用者番号

②パスワード

2)「ログイン」ボタンを押す
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2.メニューから抽選申込へ進む

◆「抽選申込」ボタンを押す

3



3.申込方法を選択する

◆「抽選グループから絞り込む」

を押す
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4.施設（部屋）を選択する

◆抽選申込をする部屋を一つ以上

選択して、「次に進む」ボタンを

押す

※いずれの部屋で使用したい日時で

申込する場合は、「全て選択する」

ボタン押下する
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5.使用したい日時を表示する

※選択可能な月の1日が初期表示

例：10日の表示切替方法

①日にち横の▽を押す

②「10」を選択する

③「表示」ボタンを押す

④確認メッセージが表示するので、

「OK」ボタンを押す
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6.申込する「部屋の日時」を選択する

1)凡例を参考に抽選申込を選択する

※複数日を跨いでの申込はできません。

1日毎に申込みが必要です。

例：6/10(金)の会議室２で

午前（9:30～12:00）と

午後（13:00～17:00）

を選択（ボタン押下）する

2)選択後、画面右下にある

「次に進む」ボタンを押す
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7.申込の確認

1)申込の内容を確認する

2)正しいときは、

「申込内容確定」ボタンを押す

誤りのときは、

「前に戻る」ボタンを押す
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8.申込完了を確認する
1)抽選申込番号が表示されるので、

申込内容と共にメモなどで控える。

※後の申込一覧を表示した際に、

日時が表示されないため

2)引き続き、申込する場合は、

①「抽選申込を続ける」ボタンを押す

⇒「6.申込する「部屋の日時」を

選択する」まで戻り、

ここまでを繰り返す。

3)全ての申込みを終えたら、②「抽選申込一覧照会」ボタンを押

す 9

1 2



9.当選希望数を指定する

◆当選を希望する申込件数を指定する。

※初めの設定は、4件。

①希望数（1～4）を選択する。

②「確定」ボタンを押す
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10.抽選申込の優先順位を設定する

◆抽選申込番号ごとに抽選優先順位を

決める。

例：番号2021-20を最優先にする場合

1)番号2021-20のNo.3を選択する

2)「優先順位を上げる」

ボタンを1回押す

⇒No.2に上がる

3)No.2からNo.1にするため、

「優先順位を上げる」ボタンを

もう1回押す
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11.抽選申込内容を確認する

①優先順位

②当選希望数

の２点を希望通りか確認する。
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